东北石油大学停课申请表
20   --20   学年度第     学期                                              编号：          
	授课班级
	
	课程名称
	

	授课地点
	
	教师姓名
	

	停课周次
	

	停课原因：

                                               申请人：          

                                                               年  月  日

	教研室主任意见
	                  年  月  日
	系主任意见
	                   年  月  日

	教学院长意见
	                  年  月  日
	学校教务处

意见
	                   年  月  日


注：1、调课率计算办法：各学院调课率（各学院停、调课学时数/各学院教学学时数总和）；教师调课率（教师停、调课学时数/教师所有教学学时数总和）。
2、一次代课6学时以下记为一次调课，累加6学时以上每4学时记为一次调课（一次调课按二学时计）。

3、此表须填写一式二份，院(部)办公室及教务处各一份。

东北石油大学调课申请表
20   --20   学年度第     学期                                              编号：          
	授课班级
	
	课程名称
	

	授课地点
	
	调课教师
	

	调课周次
	

	调课原因：

                                               申请人：          

                                                               年  月  日

	教研室主任意见
	                  年  月  日
	系主任意见
	                   年  月  日

	教学院长意见
	                  年  月  日
	学校教务处

意见
	                   年  月  日


注：1、调课率计算办法：各学院调课率（各学院停、调课学时数/各学院教学学时数总和）；教师调课率（教师停、调课学时数/教师所有教学学时数总和）。
2、一次代课6学时以下记为一次调课，累加6学时以上每4学时记为一次调课（一次调课按二学时计）。

3、此表须填写一式二份，院(部)办公室及教务处各一份。

东北石油大学代课申请表
20   --20   学年度第     学期                                              编号：          
	授课班级
	
	课程名称
	

	授课地点
	
	代课教师
	

	代课周次
	

	代课原因：

                                               申请人：          

                                                               年  月  日

	教研室主任意见
	                  年  月  日
	系主任意见
	                   年  月  日

	教学院长意见
	                  年  月  日
	学校教务处

意见
	                   年  月  日


注：1、调课率计算办法：各学院调课率（各学院停、调课学时数/各学院教学学时数总和）；教师调课率（教师停、调课学时数/教师所有教学学时数总和）。
2、一次代课6学时以下记为一次调课，累加6学时以上每4学时记为一次调课（一次调课按二学时计）。

3、此表须填写一式二份，院(部)办公室及教务处各一份。
