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关于印发《东北石油大学年度执行教学计划管理办法》
的通知
各院部、直属单位、机关各部处室：

   《东北石油大学年度执行教学计划管理办法》经2016年第20次校长办公会讨论通过，现印发全校，请遵照执行。

附件：《东北石油大学年度执行教学计划管理办法》
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   东北石油大学

   2016年12月30日
东北石油大学党政办公室               2016年12月30日印


附件：

东北石油大学年度执行教学计划管理办法
年度执行教学计划是安排教学内容、组织教学活动及有关工作的基本依据，为加强对年度执行教学计划的管理，特制定如下办法：

1．每年年初由教务处负责组织各院部开展年度执行教学计划的制定工作。

2．各院部负责组织本单位各专业教研室按照培养方案拟订专业年度执行教学计划，经院部审核后报教务处审批。

3．年度执行教学计划经教务处批准后，各教学单位必须严格执行，认真落实开设课程的教师及教学基本文件，做好各教学环节的教学管理工作。

4．年度执行教学计划中设置的课程及环节是必须完成的教学基本任务。承担这些任务的教学单位和部门要负责落实开课的一切条件，确保教学计划完成。任何单位或个人不得以任何理由影响教学工作的正常开展。

5．每学期的教学任务及课表根据年度执行教学计划所列课程及学时要求确定，未列入执行教学计划的课程及环节未经批准一律不予安排。

6．凡已经批准执行的年度执行教学计划，任何人必须严格遵守，不得以任何借口增开、减开、更换若干门必修课程（含必修课的实践教学环节）。凡未按规定报批而擅自更改教学计划者，均按教学事故处理。

7．教学计划的执行必须保持相对稳定，若确需进行个别调整的，需填写《东北石油大学年度执行教学计划变更申请表》，经所在院部同意，报教务处批准后，方可执行调整方案。

8．制定年度执行教学计划时应按照《关于制定年度执行教学计划的通知》的要求认真填写所有内容，对于任何因计划制定人不认真而造成的漏课、多课及重复课的现象，将按照有关制度追究当事人的责任。

9．各院部负责制定相应的专业年度执行教学计划实施细则。

本办法自修订之日起实行，原相关文件同时废止。本办法解释权归教务处。
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