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批量申请
空闲教室查询
查看已申请的记录

 个人事务  教学工作  教室借用申请 ,点击  批量申请 页，选择相应的条件，点击  

查询 按钮，即可查询教室。（如下图）

选中可借的教室，点击底部的  借用 按钮，勾选我已阅读并愿意遵循以上规定，点

击  下一步 按钮。（如下图）

教室借用（教师）
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一.概述

二.批量申请
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根据自身情况填写，点击  保存 按钮，即可。（如下图）
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操作成功，等待审核人员审核。（如下图）

 个人事务  教学工作  教室借用申请 ,点击  空闲教室查询 页，选择相应的条件，点

击  查询 按钮，即可查询教室。（如下图）

点击记录空白处借用教室，勾选我已阅读并愿意遵循以上规定，点击  下一步 按钮。（如

下图）

三.空闲教室查询

1.申请
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根据自身情况填写，点击  保存 按钮，即可。（如下图）
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操作成功，等待审核人员审核。（如下图）

点击自己申请的记录，可进行修改或删除。（如下图）

 个人事务  教学工作  教室借用申请 ,点击  我的申请 页，查看已申请的记录。（如

下图）

2.编辑

四.查看已申请的记录
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勾选记录，点击底部的  借用单 按钮，点击  导出Excel 按钮，即可。（如下图）

勾选记录，点击底部的  删除 按钮，点击  确定 按钮，即可。（如下图）

1.打印借用单

 

2.删除申请记录
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