东北石油大学本科教学审核评估专家校外实习基地参观考察相关工作计划
各学院、相关单位：

    为深化“以评促建”工作，进一步加强实践教学基地建设，充分展示学校实践教学成果，做好本科教学审核评估工作，特制定本工作计划。希望各单位高度重视，认真做好参观考察相关工作。
    1、专家校外实习基地参观考察工作计划
各学院应本着发挥优势、突出特色的原则，择优推荐1-2个生产运行正常、设备情况良好、重视学生实习，且与学校保持着长期稳定合作的校外实习基地。
具体工作内容：

（1）每个实习基地参观时间为30—60分钟；

（2）做好与实习基地的沟通工作，确定实习基地能够参与迎接评估专家，陪同参观考察的领导、联络人及引导员；
（3）安排讲解员，做好讲解内容的演练；
（4）各学院提供相关实习基地简介，实习基地简介包括实习基地概况，实习教学内容、形式及特色，师资队伍建设，目前已完成实习批次和人数，与学校产学研合作现状与前景等内容；
（5）设计好实习基地内部参观考察路线，安排好参观引导员（包括学校相关专业教师及现场工作人员）；

（6）协助基地做好环境卫生及文化氛围建设；
（7）检查实习基地牌匾，如需更换，尽快与教务处实践教学管理科联系；

（8）填写《评估专家校外实习基地参观考察安排计划表》（附表1），并于9月18日交至教务处实践教学管理科，电子版发至邮箱：sjklhb@163.com；
（9）实习基地简介请于9月20日交至教务处实践教学管理科，电子版发至邮箱：sjklhb@163.com。

2、其他相关要求与说明

    （1）各单位尽快落实与实习基地的对接工作。学校将于9月20日左右组织专家对校外实习基地进行实地考察；

（2）校外参观考察单位若遇特殊情况进行调整和变更，学校校外参观考察工作组会及时与相关学院沟通；

（3）校外实习基地参观考察讲解员、引导员要落实到人，参观考察路线及相关人员变更时，应事先向学校校外参观考察工作组汇报；

    （4）学校校外实习基地参观考察工作组，办公室设在教务处，将建立引工作群，方便学校会务组考察分组与各单位之间的信息沟通；

    （5）专家考察走访工作的具体联系人为赵继锋、高华文、李志科，联系电话：6504114。

东北石油大学教务处
                                                              2017年9月13日
附表1
评估专家校外实习基地参观考察安排计划表
实习基地：                   基地负责人：                 基地联络人：
相关学院：                   学院负责人：                 学院联络人：
讲解员：                     引导员：
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                                                 填报人（签字）：

单位领导（签字）：
单位（加盖公章）：

日期：      年    月    日






