
关于上报2018年度实验材料、低值品及易耗品采购计划的通知
各实验室（中心）：

为确保我校实验教学的顺利开展，提高实验教学质量，希望各实验室（中心）认真做好2018度实验材料、低值品及易耗品采购的计划及上报工作，现将相关事宜通知如下：
1、各实验室（中心）应根据实验教学大纲中实验项目内容的要求来编制实验材料采购计划。采购计划的编制要切合实际，并以满足实验教学的需求为度。

2、各实验室（中心）应按要求填写《东北石油大学实验材料、低值品及易耗品采购计划单》、《东北石油大学实验室劳保、清洁用品采购计划单》，特别是《东北石油大学实验材料、低值品及易耗品采购计划单》中“购置原因及用途”一项，要写清楚实验材料用于实验项目的名称。

3、各实验室（中心）必须上报2018年度全年的实验材料采购计划。
4、实验材料经费由学院统一管理，各学院根据所辖实验室经费使用的实际情况将经费分配到实验室（中心）。
5、各学院必须按照学校财务管理规定做好实验材料经费使用的监管与绩效考核工作。
6、各实验室（中心）应当严格遵守《东北石油大学政府采购管理办法补充规定（试行）》管理规定，未履行程序擅自采购，由相关人员承担相应的经济责任。(《东北石油大学政府采购管理办法补充规定（试行）》文件请到学校主页采购信息/规章制度栏目下载，文件中《东北石油大学自行采购计划审批表》、《自行组织采购情况说明》请到学校主页采购信息/下载中心栏目下载,《东北石油大学材料领用及验收单》请到财务处主页/常用下载栏目下载。)
7、请各学院统一将各实验室（中心）填写的《东北石油大学实验材料、低值品及易耗品采购计划单》、《东北石油大学实验室劳保、清洁用品采购计划单》各一份，经采购经办人、实验室（中心）主任、教学院长核查、签字并盖公章后，以学院为单位于7月13日前报送至教务处实践教学管理科，电子版发送至邮箱：dysjk04@163.com。
8、各学院统一填写《东北石油大学实验材料费支出预算表》，经教学院长核查、签字并盖公章后，于7月12日前报送至教务处实践教学管理科，电子版发送至邮箱：dysjk04@163.com。
附件1：东北石油大学实验材料、低值品及易耗品采购计划单（略）
附件2：东北石油大学实验室劳保、清洁用品采购计划单（略）

附件3：东北石油大学实验材料费支出预算表（略）

说明：以上表格必须到教务处主页/实践教学/资料下载/实践教学/实验教学栏目下载。
  东北石油大学教务处

                                                        2018年7月6日
