东北石油大学本科教学审核评估专家校内走访考察相关工作计划
各学院、相关单位：

   为深化“以评促建”工作，进一步优化教学环境，充分展示学校办学成就，做好本科教学审核评估工作，特制定本工作计划。希望各单位高度重视，认真做好参观走访、考察相关工作。
   1、专家集体参观走访工作计划
拟定集体参观走访的单位为：校史馆、大学物理实验中心、石油工程馆、工程训练中心、国家大学科技园。
具体工作内容包括：

（1）每个单位参观时间为20分钟；

（2）安排好讲解员，做好讲解内容的演练；

（3）设计好本单位内部参观考察路线，安排好本单位内部参观引导员；

（4）做好本单位室内外环境卫生、文化氛围建设；
（5）填写《评估专家集体参观考察安排计划表》（附表1），并于9月18日交至教务处实践教学管理科，电子版发至邮箱：sjklhb@163.com。

2、专家单位走访、考察、访谈、座谈会相关工作计划

专家单位走访、考察、访谈、座谈会等工作涉及全校各教学院部、管理部门及教辅单位，具体工作内容包括：
（1）做好本单位室内外环境卫生、文化氛围建设；

（2）确定好走访、访谈接待地点、接待负责人、联络人；

（3）按照学校要求，各单位领导应提前准备好工作汇报PPT, 汇报时间为10-15分钟；
（4）各教学院部应提前准备好本科教学审核评估支撑材料，非教学单位应提供本单位保障教学的做法和成效的相关材料；

（5）各教学院部，以及图书馆、现代教育技术中心、国家大学科技园、校团委、校医院、教室、学生宿舍、学生食堂等能安排参观考察的单位也应设计好本单位内部参观考察路线，安排好单位内部参观引导员、讲解员，做好讲解内容的演练，填写《评估专家走访考察安排计划表（Ⅰ）》（附表2），其他不需要安排参观考察的单位填写《评估专家走访考察安排计划表（Ⅱ）》（附表3），请各单位于9月18日将表格交至教务处实践教学管理科，电子版发至邮箱：sjklhb@163.com；
（6）各教学院部应做好专家教师、学生座谈会的相关准备工作（座谈会地点、参会人员等），安排拟定参会教师、学生名单，填写《专家教师座谈会安排计划表》（附表4）、《学生座谈会安排计划表》（附表5），并于9月18日交至教务处实践教学管理科，电子版发至邮箱：sjklhb@163.com；
（7）做好学校交办的其他相关工作。
      3、其他相关要求与说明
     （1）各单位须尽快完成环境氛围建设。学校将于9月20日左右组织专家对环境氛围建设情况，以及实验室安全、卫生工作进行集中检查；
（2）集体参观考察单位若遇特殊情况进行调整和变更，学校校内考察走访工作组将及时与相关单位沟通；
（3）各单位参观讲解员要落实到人，内部参观点、路线及相关人员变更时，应事先向校内考察走访工作组汇报；
     （4）请各单位于9月25日前做好工作汇报PPT，学校将统一组织专家进行验收；
     （5）校内考察走访工作组办公室设在教务处，并将建立引工作群，方便学校会务组考察分组与各单位之间的信息沟通；
     （6）专家考察走访工作的具体联系人为赵继锋、栾洪波、宋英，联系电话：6504114。

   东北石油大学教务处
                                                          2017年9月13日
附表1
评估专家集体参观考察安排计划表

单位：                          负责人：                    联络人：
迎接地点：                      引导员：                    讲解员：
	        路线

顺序
	参观路线
	参观内容
	时间（min）

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                 填报人（签字）：

单位领导（签字）：
单位（加盖公章）：

日期：      年    月    日
附表2
评估专家单位走访考察安排计划表（Ⅰ）
单位：                          负责人：                    联络人：

访谈地点：                      引导员：                    讲解员：

	        路线

顺序
	参观路线
	参观内容
	时间（min）

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填报人（签字）：

单位领导（签字）：

单位（加盖公章）：

日期：      年    月    日
附表3
评估专家单位走访考察安排计划表（Ⅱ）

	单位名称 
	

	负责人
	

	联络人
	

	访谈地点
	


填报人（签字）：

单位领导（签字）：

单位（加盖公章）：

日期：      年    月    日
附表4

专家教师座谈会安排计划表

院（部）：                                                     负责人：                    

联络 人：                                                   访谈地点：                      

	序号
	教师姓名
	职称
	所在教研室

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	


附表5
学生座谈会安排计划表

院（部）：                                                     负责人：                    

联络 人：                                                   访谈地点：                      

	序号
	学生姓名
	学号
	专业名称

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	








