教务系统实验排课流程

注：实验课排课前请先联系教学秘书或教学主任将所要排课的教学日历退回，否则后期不能安排时间和地点。
1.排课人进入教务系统-教务管理-开课管理-开课任务-操作-教学日历[image: ]，将“实验”教学环节的“授课教师”录入到教务系统（如图1）。
注：“实验”教学环节的“授课教师”是指上实验课的教师姓名（如图2），此处教师姓名必须正确，否则后续不能安排实验课。
[image: ]
图1
[image: ]
图2
2.“授课教师”进入教务系统-个人事务-授课任务-按上课，查询本学期所要上的课程（如图3）。
注：普通教师都要点击“按上课”，才能查找到要上课的课程。
[image: ]
图3
3. 点击操作日历“[image: ]”，如图4，进入界面
[image: ]
（1）教学日历里勾选实验时间，点击下面栏-实验项目
[image: ]
（2）弹出批量设置窗口，点增加
[image: ]
（3）选择实验项目里输入项目编号或实验项目名称，下拉菜单弹出，确认后，点击确定，保存即可。
[image: ]注：指定功能区、指定教师和实验项目是必填项。录入实验项目点击后面的“增加”，点击下拉框即可。实验项目与课程名称必须对应上，尤其是学时和学分要一致，有的课程名称一致，但学时学分不一样，系统中默认为不同课程，因此，在录入实验项目前要确保该门课程所设置的实验项目要录入到“实验管理-实验项目”中，具体录入流程详见教务处主页-问题解答-新版教务系统使用指南-增加实验项目（http://jwc.nepu.edu.cn/info/1088/6107.htm）

6.若要分组，“授课教师”进入后点击分组-管理分轮分组-按行政班拆分-请选择分组或分论数量-拆分。
具体步骤：（1）点击分组（轮），进入“管理分轮分组”（如图7）
[image: ]
图7
（2）进入分组，想分成几组，在“请选择分组或分轮数量”中选择相应的数字，选完后就点击班级后面的“拆分[image: ]”几次，例如分成4组，班级后面的拆分就点击3次，如图9。
[image: ]
图9
（3）完成上述操作后，将左侧的拆分直接拖拽到右面的分组，（如图10），并将分组中的人数输入（系统已经自动计算，人数也可自行调整），点击保存即可（如图11）.
[image: ]
图10
[image: ]
图11
（4）整个教学班都分完组后，会出现图12所示，表示已经完成分组准备工作。
[image: ]
图12
注：若想对小组内学生名单进行调整，点击分组-操作下面的[image: ]，如图13。若想删除某一学生，先将学生选中，点击下面[image: ]，如图14。若想增加学生，点击下面[image: ]，输入学生姓名即可，如图15，要是一个班级中的学生，要先在另一组将名单去除，再在本组中增加。
[image: ]
图13
[image: ]
图14
[image: ]
图15

7.分完组后，授课教师点击教学日历[image: ]，进入排课界面，如图16.
[image: ]
图16

图17
8.进入排课界面，可以选择任课教师、开课周次、开课时间和开课地点，排好后点击保存，如图18。
注：若此处没有保存按钮，有2个原因：一是教学日历提交（联系系主任或教学秘书退回教学日历），二是没有开放排课（联系教务处实践科）。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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image7.png
= st W

RS AYATERRRT: A0S 20752
+u0 Q4 BT LA L9re M9Ee vER T
ar mean _ mem  sa  we  waos

U [e——
A w TRE oz v o2

C xme maman Een Fan ¢ ——

(B0t nevideskiop




image8.png
HERELRTE
Pes sl

Exui=R





image9.png
IEERETRTE

e (10 |

- ELRERAMENE
L




image10.png
=

+mn Dea iws L9r- @I~ vz T s -
@ merm  mEm WA mk Rann  ARARA Laas mew vka  mesemaAm  mEw vas  memx mesx wwts s o ey
' & f o Boon wmmRw s seE iz s 2 wrmr an o x ap
: B 2 - am R T ez 1 s 2 wrar an o x ap
s s o Bon s seE e — wrmr an o x ap
B . - am B T ez 1 s 2 wrar an o x ap

aam

Wov W m T NE s i Coxwe DawR DEm P ¢ws DEe =Tase Qe v e PR




image11.png




image12.png
SH(R)
AN
BEPHEH SRR
AH2023-15H[1-18] 1270776

#532023-13[19-36] 1270776
#532023-28[1-18] 1270776

#3honnn KuIr0 21 4n7n770

100\/‘ ‘g

BAK: 71 FYAB: 1TR3

2023 1H2IBA

2023 1H2IBA

2023 2H76A





image13.png
SHA(R)

N
HFMEHR HFM &T SRS BIRA
2023 18E(1-18] 18 1270776 E#E
2023 13[19-36] 17 1270776 E#E
H2023-28(1-18] 18 1270776 E#E
F=ahanaa 230 281 10 an7n77e T
100 v ® 1w ke
IWERS RN RBE |4 v | #SHE
BAK: 71 FYAB: 1TR3
HH2023-1HE2235A 7 mumd

2023 1H2IBA 7

FH23 27U w5

|l |
i
HH2023-2H76A 7 /





image14.png
SR)

&8
BEPHEH ! SRR
AH2023-15H[1-18] 1270776

x

Be B e

#532023-13[19-36] 17 1270776
#532023-28[1-18] 18 1270776

LRI
® B4 e Pe

#3honnn K0 261 40 4n70770

.
#E | P M| C BB F4BR

WREMIRRHE 254 5%

BAK: 71 FYAB: 1TR3

S1
iim2ﬂ234}1{/35)\

53482
,sanznzym/zsA
53483
smznz&zm/?ﬁ)«
5344
smznz&zm/?ﬁ)«





image15.png
SR)
AN
AFHE g pEr=2)
AH2023-15H[1-18] 1270776

#532023-13[19-36] 1270776

#532023-28[1-18] 1270776

530N HuIr0 2a1 4070770

IBERSEASRKE 2

BAK: 71 FYAB: 351

2B

W23 DM





image16.png




image17.png




image18.png




image19.png
BEFLEES

e+ mm

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

3
8
<

#E

2370021402 &L
2370041401 XIED

2370041407 BERE
2370042401 KRR
2370042401 RS
2370042401 35BS
2370042401 BREEE
2370042401 55
2370042401 FHS38
2370042401 Eff

2370042401 $BEF
2370042401 FhEBTR

oo s

LEN +8#8 @EN

13 SRR

53202313
#5ih2023-13F
53202313
#5ih2023-13F
53202313
#5ih2023-13F
53202313
#5ih2023-13F
53202313
#5ih2023-13F
53202313
#5ih2023-13F
53202313

B OX X K o X ¥ ¥ ¥ ¥ B X W

#E > 1 C

#S v i

BUBEE S

FATEERS RS
BATBIRS IS
FATEERS RS
BATBIRS IS
FATEERS RS
BATBIRS IS
FATEERS RS
BATBIRS IS
FATEERS RS
BATBIRS IS
FATEERS RS
BATBIRS IS
FATEERS RS

ER1B1818BR





image20.png
BEFLEES

e+ mm

ERES #E

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

3
8
<

2304031402 FFTHE
2370021402 &L
2370041401 JED

2370041407 BERE
2370042401 3KARER
2370042401 TR
2370042401 35BS
2370042401 BREEE
2370042401 Z%8#F
2370042401 FHS38
2370042401 E45

2370042401 $BEF
2370042401 FMBIR

oo s

LEN +uB @EN

13 SRR
53202313
#5ih2023-13F
53202313
#5ih2023-13F
2023138
FoM2023-13
53202313
#5ih2023-13F
53202313
#5ih2023-13F
53202313
#5ih2023-13F
3202313

B X ¥ X N Wi ¥ ¥ B % W

#E o 0 g

25~

BUBEE S

& T

FATEERS RS
BATRERS RS
FATEERS RS
BATRERS RS
FATEERS RS
BATEERS RS
FATEERS RS
BATRERS RS
FATEERS RS
BATRERS RS
FATEERS RS
BATRERS RS
BATBRS IS

ER1B1818BR





image21.png
ICZETEN |

SRR
SFERE: 2304031401013 2

f£%5: 1600794
ERtER: SR
wERAR: BME

&t

wamaz: @D





image22.png




image23.png
®smmE o meamE © AAWE

BN SRS TRESR: R0 W22
4un Q40 ®ER Ar LA- Wewe vaz T
Wr mERn  mEM %A K wRGR  ANAME Laas mems ohx  meswenim  mew
- mrmnE X T9E oz g 28
srmn W xeE ooz e s 2
mrmnE w TRE e —
wrmn W xeE oz e s

-

wan @ fPan 59 DEE mEmEe QER v 8





image24.png
B RS BTSN RA2023 14 R 82023 28]





image1.png




image2.png
o mm

Fags mema et
ER WmARe pEme @WE DEEEH WIH PN 2052002

xme bun Lew Dv Qs AwAA vEzed GuE




image3.png
o s ©

Fagn mems et
BB AYATERRAR: 82025 1 W07 28]
4um OsEl BM a5 SIre @se vER DM

C xwn Damas Duw P ¢5H DR =rse QB v W





image4.png
w s o s

z el L arr— LT
. semmaanan | wE  namer e E

Q s

s s w % wrwen WAALaAamA  wmex vave me eh Gsn smew ames ms  mn o7
w3 TSRS AKNPAINTR MMM CIGIT SGERENRSSSS 0 2 0 10 RGeSy m 7 Geeoue 48 = &« 5 ® B vamme
TsnoeRSNR SRSSE O RNAIES owauon ATTRRR N 5 o x memsmmemos 7 et : s % B B xAamme

v W w1 mm s 0 G Gaem

i en




image5.png




image6.png
L)
Wmou  yEem: (252002 T nEm QW

rermAaes AN AR FamRE  wmeswel  mmaw e 20 B % avmew AR EBAS AEA supt  s9we mu  en sem wmms dwEs g
202520 11095 BNRFSTRIR  OMSHMERR 00T ATESWEMBWROS 10 2 0 10 W M) A5UEMEE 2 27 REWEI TR & 8 B B v alelse
w50 o BusRE  Busom RHASIRR ON0IS REATESS B3 0 M mewEEME TS T wAzews  eR = 8 8 ®m B x aExe





